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การเรียงลำดับรายการในเอกสารอ้างอิงหรือบรรณานุกรม
รศ.อัญญาณี คล้ายสุบรรณ์

การเรียงลำดับรายการในเอกสารอ้างอิงหรือบรรณานุกรม เป็น การเรียงตามลำดับอักษร รายการแรกในเอกสารอ้างอิงหรือบรรณานุกรมชุดนั้น ซึ่งรายการแรกโดยส่วนใหญ่จะเป็นรายการ ผู้แต่ง ในกรณีที่ไม่มีรายการผู้แต่ง ให้เรียงลำดับอักษรรายการชื่อเรื่องของเอกสาร ซึ่งจะได้สรุปประเด็นสำคัญๆ ไว้พอเป็นแนวทาง ดังนี้

1. เรียงตามลำดับพยัญชนะและลำดับสระตามภาษานั้นๆ เช่น ก-ฮ  ะ-ไ และ A-Z เป็นต้น
2. คำที่มีพยัญชนะตามด้วยพยัญชนะ จะเรียงไว้ก่อนคำที่มีพยัญชนะตามด้วยสระ ตัวอย่าง
กรรณิการ์   
มาก่อน  
กานดา

ชวนชม       
มาก่อน  
ชิชญาณ์

3. การเรียงลำดับอักษร เป็นแบบ ตัวอักษรต่อตัวอักษร หรือ เรียงทีละตัวอักษร (letter by letter) โดยยึดหลัก ไม่มีอะไรตามหลังมาก่อนมีอะไรตามหลัง (nothing before something) ตัวอย่าง
ดารา  

มาก่อน  
ดารารัตน์

วิภา

มาก่อน

วิภาวดี

John, K. A. 
มาก่อน

Johnson, A.J.

Paul, F. H.
มาก่อน

Pauline, A. C.

4.  ผู้แต่งคนเดียวกัน ให้เรียงตามลำดับปีที่พิมพ์จากน้อยไปหามาก
5. ถ้าเป็นตัวเลข ให้สะกดออกมาเป็นตัวอักษรก่อน แล้วจึงเรียงตามลำดับอักษรนั้น
6. ถ้าเอกสารอ้างอิงหรือบรรณานุกรมมีทั้งชุดที่เป็นภาษาไทย และชุดที่เป็นภาษา          ต่างประเทศ ให้เรียงชุดภาษาไทยไว้ก่อน แล้วตามด้วยชุดภาษาต่างประเทศ
หมายเหตุ: 1.  มีปัญหาในการเรียงลำดับอักษรภาษาไทย ดูพจนานุกรมฉบับ ราชบัณฑิตยสถาน          พ.ศ. 2525










